CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br - Fone: (19) 3878-9420

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 24/2017/CM

SOLICITAGAO N2 131/2017/CM

PROCESSO N2 165/2017/CM

OBJETO: Contratacdao de empresa especializada em servicos de
Gestao Documental para Organizacgao, Higienizagao,
Digitalizagao, Indexagao e Registro em Cartério de RTD — Registro de
Titulos e Documentos de parte do acervo de documentos
pertencentes a Camara Municipal de Louveira entre fotos, cartazes,
imprensa oficial, jornais, quadros, mapas, documentos oficiais e
nao oficiais e fornecimento de Software de GED- Gerenciamento
Eletrénico de Documentos., para atender as necessidades da Camara
Municipal de Louveira, conforme especificagGes estabelecidas neste
edital.

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PRECO GLOBAL

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por prego unitario

DATA/HORA CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES DAS
EMPRESAS INTERESSADAS: dia 13/12/2017, entre 16h40min e
16h50min.

DATA/HORA DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, COM
RECEBIMENTO DOS ENVELOPES COM “PROPOSTAS DE PRECOS” E
“DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”: dia 13/12/2017 as 16h50min.
LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO: Plenario da Camara Municipal de
Louveira - Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé -
Louveira-SP.

RESPONSAVEL PELA LICITACAO:

Pregoeiro: Luiz Carlos de Medeiros

LOCAL PARA CONSULTA E FORNECIMENTO DO EDITAL: O Edital na
integra serd fornecido aos interessados a partir de 01/12/2017, na
Secao de Compras e Licitacdes da Camara Municipal de Louveira - Rua
Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé — Louveira-SP, no horario
das 09 as 16 horas ou através do site www.louveira.sp.leg.br

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, através da Diretoria Geral — Se¢do de Compras e
Licitacdes, torna publico que se realizard procedimento licitatério na modalidade de
PREGAO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos preconizados pela Lei Federal n®
10.520/2002 e pelo Ato de Presidente n? 010/2012/CM e subsidiariamente pela Lei Federal
n° 8.666/93, demais normas pertinentes e pelas condicdes estabelecidas pelo presente
edital, sendo observadas as seguintes datas e horarios:

a) credenciamento dos representantes das empresas interessadas: dia 13/12/2017, das
16h40min até 16h50min.

b) abertura da sessdo publica, com recebimento dos envelopes com “PROPOSTAS DE
PRECOS” e “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” logo apds o credenciamento.
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c) Todas as partes deste edital sdo complementares entre si, de tal modo que qualquer
detalhe que se mencione em uma delas considerar-se-a especificado e valido para todas as
demais.

1- DO OBJETO

1.1. Pretende a CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA a Contratacio de empresa
especializada em servigos de Gestdao Documental para Organizagdo, Higienizagao,
Digitalizagdo, Indexagdao e Registro em Cartério de RTD — Registro de Titulos e Documentos
de parte do acervo de documentos pertencentes a Camara Municipal de Louveira entre
fotos, cartazes, imprensa oficial, jornais, quadros, mapas, documentos oficiais e nao
oficiais e fornecimento de Software de GED- Gerenciamento Eletrénico de Documentos,
conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia - Anexo
VII.

1.2. A presente contratacdo deve atender os objetivos da Lei n? 12.682/2012.

2- DA VISITA TECNICA

2.1. A LICITANTE, representada por seu Representante legal, credenciado pela empresa,
poderd comparecer na CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA, entre os dias 01/12 3
12/12/2017, das 09 as 16 horas, mediante prévio agendamento, (falar com Marcelo ou
Patricia), através do fone (19) 3878-9420 munida do ANEXO VIII — COMPROVANTE DE
VISTORIA TECNICA, para inspecionar os locais onde serdo executados os servicos,
juntamente com um funcionario da CAMARA, para conhecimento de suas condi¢des e
caracteristicas, ndo se aceitando, a esse respeito, quaisquer alega¢des posteriores.

2.1.1. A realizacdo da Visita Técnica é obrigatéria, tendo em vista a necessidade de
conhecimento de todo acervo documental e a estrutura da Camara Municipal de Louveira,
bem como, todos os aspectos que possam influir, direta ou indiretamente na execugao dos
servicos e na formacdo da proposta de precos.

2.2. Ao vistoriar o local onde serdo executados os servicos, a LICITANTE, através de seu
representante, deverd solicitar do representante da CAMARA o preenchimento do ANEXO
VIl — COMPROVANTE DE VISTORIA TECNICA — em 02 vias.

3- DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E DO VALOR RESERVADO

3.1. A contratacdo tera suas despesas suportadas pelas dotagdes orgamentarias codificadas
sob os n.2 09.02.01.01.01.01.031.0068.2239 (manutencdo das atividades do legislativo)
33.90.39.00 (outros servicos de terceiros — pessoa juridica).

3.2. O valor total reservado para o adimplemento do contrato é de RS 886.133,19
(oitocentos e oitenta seis mil, cento e trinta e trés reais e dezenove centavos).

3.3. Trata-se de servigos de natureza de empreitada divisivel, porém, vinculado a uma
prestacao de servico, sendo os pagamentos divisiveis conforme cronograma de execucgao.

4- DOS ANEXOS

Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes anexos:

4.1. ANEXO | - Proposta de Precos;

4.2. ANEXO Il - Modelo de Declaracao de Habilitacdao e Atendimento as Condicdes do Edital;

4.3. ANEXO Il = Modelo de Declaragao de Situagdo Regular Perante o Ministério do
Trabalho

4.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracdao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.
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4.5. ANEXO V — Modelo de Credenciamento

4.6. ANEXO VI — Minuta de Contrato

4.7. ANEXO VIl — Termo de Referéncia

4.8. ANEXO VIII — Visita Técnica.

4.9. ANEXO IX — Termo de Ciéncia e Notificagdo (somente para o vencedor no ato da
assinatura do contrato).

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os representantes dos licitantes serdo credenciados pelo Pregoeiro e deverao
apresentar procuragao, através de instrumento publico ou particular com firma
reconhecida, que lhes confira poderes para oferecer lances, negociar precos e praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame, em nome da empresa licitante.

5.2. O representante, em sendo sdcio ou dirigente da licitante, deverd apresentar cépia do
respectivo contrato social (acompanhado de todas as alteragdes ou consolidado) ou
estatuto, este acompanhado da ata de elei¢ao da diretoria, no qual estejam expressos seus
poderes (por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por
servidor da Administracao, ou ainda, por publicacdo em érgdo de imprensa oficial).

5.3. Além do instrumento de mandato, deverdo apresentar obrigatoriamente cédula de
identidade ou documento equivalente.

5.4. Na hipétese de a licitante ndo apresentar Representante (Legal ou Procurador) ou esse
nao se credenciar, a licitante ficard impedida de participar da fase de lances verbais, da
negociacdo de precgos, de declarar a intengdo de interpor recurso, ou mesmo de renunciar
ao direito de interpor recurso, ficando mantido o preco apresentado na proposta escrita,
para efeito de ordenac¢do das propostas e apuragdao do menor preco.

5.5. Encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdao admitidos credenciamentos de
eventuais retardatarios.

5.6. Serd admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

5.7. Os documentos de credenciamento serao retidos pelo pregoeiro e equipe de apoio e
juntados ao processo licitatdrio.

5.8. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruicao dos
beneficios da Lei Complementar Federal n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147
de 7 de agosto de 2014, deverdo apresentar no momento do credenciamento declaracao de
enquadramento de ME ou EPP (ANEXO V), ndo podendo esta se beneficiar da lei se ndo
apresentar a declaragao neste momento.

6- DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E AS
CONDIGOES DO EDITAL

A declaracdao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, condi¢des do edital e
inexisténcia de qualquer fato impeditivo a participacdo devera ser feita de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital e apresentada FORA dos envelopes.

7 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

7.1. Da Participacao:

Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas brasileiras ou estrangeiras em
funcionamento no Brasil, sendo vedada a participagao de empresas com faléncia decretada,
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declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou com
suspensado do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Louveira.

7.1.1. As empresas em Recuperagao Judicial ou Extrajudicial poderao praticar do certame
licitatorio, devendo no ato da assinatura do contrato, apresentar o Plano de Recuperagao
devidamente homologado pelo Judicidrio (AgRg na MEDIDA CAUTELAR N2 23.499 - RS
(2014/0287289-2) — STJ

7.2. Da Habilitagao:
A habilitacdo a presente licitagdo serd realizada mediante comprovagao de:
- Habilitagao Juridica;
- Regularidade Fiscal e Trabalhista;
- Qualificagdo Econdmico-Financeira;
- Cumprimento do disposto no inciso XXXIlI, do artigo 7° da Constituicdo Federal e na
Lei Federal n° 9.854, de 27/10/1999;
- Qualificacdo Técnica.
7.2.1. - Habilitacao Juridica:

7.2.1.a. ato constitutivo, estatuto ou contrato social (acompanhado de todas as
alteragGes), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso
de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores.
A apresentacao do contrato social consolidado, em vigor e devidamente registrado,
dispensa a apresentacdo do contrato constitutivo da pessoa juridica;

7.2.1.b. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.2.1.c. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente.

7.2.1.d. os documentos relacionados nas alineas "a" a "c" deste subitem 7.2.1. ndo
precisardo constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados
para o credenciamento neste Pregdao com os requisitos especificados no item 8.3.2.
7.2.2. - Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.2.2.a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

7.2.2.b. Comprovagdo de inscricdo no cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto licitado.

7.2.2.c. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
quando for o caso, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei,
mediante a apresentacdo das seguintes certiddes:

7.2.2.c.1. Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Certidao Conjunta Positiva com
Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal ou documento equivalente;

7.2.2.c.2. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Mobilidrios, expedida pelo érgao competente do municipio sede da licitante ou documento
equivalente.

7.2.2.c.3. Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de regularidade de
débito com a Fazenda Estadual, da sede da licitante.
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7.2.2.d. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social — INSS
mediante a apresentacdo da CND - Certiddao Negativa de Débito ou CPD-EN - Certidao
Positiva de Débito com Efeitos de Negativa, nos termos da Portaria MF n2 358, 5 de
setembro de 2014; c.c. Portaria MF n? 453, 17 de outubro de 2014 ou documento
equivalente;

7.2.2.e. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou
documento equivalente;
Considerando o disposto no artigo 195, §3°, da Constituicdo Federal e no artigo 2° da Lei
Federal n° 9012/95, obrigar-se-a a licitante, caso declarada vencedora, mediante solicitagcdo
por parte da Cdmara, a atualizar a Certidéo Negativa de Débitos (CND) e o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) ou o documento denominado “Situacdo de Regularidade do
Empregador”, que deverdo estar em plena validade no ato da adjudicagdo, caso as certidées
apresentadas na fase de habilitagdo tenham sua validade expirada;

7.2.2.f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

7.2.2.g. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato;

7.2.2.g.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

7.2.2.g.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da publicagdo da homologagao do
certame, prorrogdaveis por igual periodo, a critério desta Camara, para a regularizacao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

7.2.2.g.3. A ndo regularizacdo da documentac¢do, no prazo previsto no subitem g.2,
implicard na decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas neste
edital, procedendo-se a convocacgdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatdrio, nos termos do art. 42, inciso XXIIl, da Lei 10.520/02.
7.2.3 - Qualificacdo econdmico-financeira:

7.2.3.a. Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata/recuperagdo judicial
ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior
a 90 (noventa) dias da abertura da sess3o pubica deste PREGAO, se outro prazo n3o constar
do documento. No caso de sociedade(s) civil(s), deverd ser apresentada a certiddo negativa
de distribuicdo de processos civil, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.2.3.b. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada sua substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentacado da proposta, mediante a comprovacao dos seguintes indices contabeis:

Liquidez Geral superior ou igual a 1,0
Liquidez Corrente superior ou igual a 1,0
Quociente de Endividamento inferior ou igual a 0,50 sendo:
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Liquidez Geral = (ativo circulante + realizavel alongo prazo)
+ ( passivo circulante + exigivel a longo prazo)
Liguidez Corrente = ativo circulante + passivo circulante
Quociente de Endividamento = (passivo circulante + exigivel a longo prazo)
+ ativo total

7.2.3.c. A empresa interessada nao obrigada a publicar o balango devera:

7.2.3.c.1 Apresentar copia legivel das paginas do LIVRO DIARIO, no qual tenham sido
transcritos o Balango e a Demonstracao de Resultados do exercicio;

7.2.3.c.2 Apresentar a documentagdao assinada pelos sécios e pelo contador
responsavel, com os respectivos termos de abertura e de encerramento do livro registrados
na Junta Comercial;

7.2.3.d. A empresa interessada obrigada a publicar o balan¢co deverd apresentar a
respectiva prova e a certiddao de arquivamento na Junta Comercial.

7.2.3.e. As empresas sujeitas a Tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro
Real obrigadas a apresentar a Escrituracdo Contabil Digital — SPED DIGITAL deverdo
apresentar: Termo de Abertura e de Encerramento, recibo da entrega do Livro Digital,
Balango Patrimonial, Demonstracdes dos Resultados do Exercicio extraidos do Livro Digital e
o Termo de Autentica¢do do Livro Digital na Junta Comercial.

7.2.3.f. Comprovacdo através do Balango Patrimonial exigido no subitem 7.2.3.a., de
que possui capital social ou patrimonio liquido no montante de no minimo 10% do valor
estimado da licitagao.

7.2.3.g. Serao considerados aceitos como na forma da lei o balan¢o e demonstrag¢des
contdbeis assim apresentados:

7.2.3.g.1. Para sociedades anbnimas: publicados na imprensa oficial e
acompanhados do registro no érgdao competente;

7.2.3.g.2. Demais formas societarias: acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Didrio, devidamente registrados no érgao competente;

7.2.3.g.3. Empresas recém-constituidas: Balanco de Abertura, devidamente
registrado na Junta Comercial ou cépia do Livro Diario contendo o Balanco de Abertura,
inclusive com termos de Abertura e de Encerramento, devidamente registrados na Junta
Comercial da sede ou domicilio da empresa participante do certame;

7.2.3.g.4. Micro empresas e empresas de pequeno porte: resumo de suas
demonstragdes contabeis, declaracao simplificada do Imposto de Renda.

7.2.3.8.5. Certiddao Negativa de Pedido de Faléncia ou Recuperagdo Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
7.2.4. Qualificacao Técnica:

7.2.4.a. A comprovagao da capacitagdo técnico-operacional da empresa devera ser
efetuada mediante a apresentacdo de atestado(s) ou declaracdes de que a licitante prestou
ou estd prestando servicos técnicos e especializados na gestdao documental e fornecimento
de Software de GED- Gerenciamento Eletronico de Documentos ou objeto singular

7.2.4.b. No(s) atestado(s) apresentado(s) deverd constar, obrigatoriamente, a
execuc¢ao dos seguintes servigos de maior relevancia, conforme quantidade indicada:

4 Preparacdo e Organizacdo de documentos Caixas 500

Higienizacdo, catalogacdo e preparacdo de

5
documentos.

Imagem 350.000

6 Digitalizagdo de documentos até tamanho Oficio. Imagem 345.000
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Digitalizacdo de documentos de A3 até AO, Fotos,

7 . .. . Imagem 5.000
Jornais, imprensa oficial e Cartazes e livros.

8 Indexacdo de fotos e documentos até 15 indices Imagem 350.000

9 Ier_exa_gao e c'ilsponlblllzaga'o dos documentos Imagem 37.500
digitalizados anteriormente no site

10 R,eglstro de Paginas em Cartdrio de RTD Registro de Imagem 350.000
Titulos e Documentos

7.2.4.b.1 Para fins de comprovacao da capacita¢do técnica ndo serdo aceitos
atestados ou declaragdes emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial
das proponentes ou da qual participe, em sua composi¢cao acionaria, sécio destas.

7.2.4.b.2 Serdo consideradas, como pertencentes ao mesmo grupo empresarial,
empresas controladas ou controladoras da proponente ou que tenham pelo menos uma
pessoa fisica ou juridica que seja sdcio da empresa emitente e da empresa proponente.

7.2.4.b.3 Os atestados deverdao conter telefone e endereco, de forma a permitir
possiveis diligéncias que comprovem a execucgao dos servicos de forma satisfatoria.

7.2.4.c. Atestado de Vistoria Técnica as dependéncias da Camara, expedido pela
Diretoria Geral, comprovando que o Representante da licitante, visitou o local onde serao
implantados os servicos, o acervo documental e a estrutura da Camara Municipal de
Louveira e tomou conhecimento de todos os aspectos que possam influir, direta ou
indiretamente na execuc¢do dos servicos, verificando sua complexidade, bem como tenha
tomado ciéncia de todas as demais informagbGes e condi¢cdes necessarias a correta
elaboragao da proposta comercial, conforme modelo do Anexo VIII — Visita Técnica.

7.24.c.1 As \visitas deverdao ser previamente agendadas pelo e-mail:
comprasl@Ilouveira.sp.leg.br e deverdo ocorrer até o ultimo dia util anterior ao da abertura
da licitacdo, das 09h00min as 17h00min.

7.2.4.d. Certid3ao de Registro da empresa no Conselho Regional de Biblioteconomia —
CRBB (da sede da licitante), em vigor e devidamente atualizada em todos os seus dados,
tendo em vista tratarem-se servigos de arquivamento.

7.2.4.e. Certidao de Registro da empresa no Conselho Regional de Administracao,
tendo em vista tratar-se de servicos de gestdao administrativa.

7.2.4.d. Declaragao formal que no ato da assinatura do contrato indicara profissional
da area de Biblioteconomia ou Arquivista com a Habilitacdo do Conselho nos periodos
que for necessario para a Implantacdao do Projeto. A comprovac¢dao no ato da assinatura do
contrato que o referido profissional pertence ao seu quadro permanente de pessoal, serd
mediante apresentacdo: no caso de empregados, de cdpias das anotacdes da CTPS —
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, acompanhada da respectiva Ficha de Registro de
Empregados ou do livro correspondente devidamente registrado no Ministério do Trabalho;
no caso de sécios, deverd a contratada apresentar cépia do Contrato Social e a sua ultima
alteracdo; ou, no caso de prestador de servicos, do respectivo contrato de prestacdo de
Servigos.

7.2.4.f. Declaragdo formal que no ato da assinatura do contrato apresentard
declaracdo dos Cartérios ou de apresentacdo de termo(s) de autenticacdo de midia(s)
constando o nome da empresa licitante ou documentos, conforme definido no Termo de
Referéncia.

7.2.4.g. Declaragdao formal que no ato da assinatura do contrato fara prova de
comprovacao de habilitacdo de desenvolvedor de Software de GED através da apresentacao
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de Registro no INPI — Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou na ABES - Associagao
Brasileira das Empresas de Software.

7.2.5. — DECLARACAO: Declara¢io quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do
artigo 72 da Constituicdao Federal, em conformidade com o inciso V, do artigo 27, da Lei n?
8.666/93 e suas alteragdes, exigéncia prevista na Lei n2 9.854 de 27 de outubro de 1999.
7.2.6. - Toda documentacao a ser apresentada para fins de habilitacdo deverd estar em
nome da licitante proponente, e, concomitantemente, com indicagdo do mesmo numero de
inscricdo no CNPJ e com o mesmo enderec¢o, quaisquer que sejam estes (da matriz ou de
filial) exceto para os documentos que sao gerados apenas em nome, endereco e CNPJ da
matriz. Quando do recebimento do objeto deste certame, as respectivas Notas Fiscais
deverdo ser da mesma empresa/CNPJ/endereco que participou desse certame.

8- DA FORMA DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

As propostas de pregos e os documentos de habilitacdo deverdao ser apresentados
separadamente, em envelopes fechados com os seguintes dizeres, externamente:

“ENVELOPEN°1

CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

ANEXO | - PROPOSTAS DE PRECOS - PREGAO N °24/2017/CM
EMPRESA ”

“ENVELOPE N°2

CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA
DOCUMENTOS DE HABILITACAO - PREGAO N °24/2017/CM
EMPRESA 7

8.1. A ndo indica¢do dos dizeres supracitados, no anverso dos envelopes, assim como o seu
envio pela ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) é de responsabilidade,
unicamente, do licitante por seu extravio, destinacdo diversa, devassamento, nao
recebimento, bem como protocolo intempestivo. A auséncia dos dizeres na parte externa
do envelope nao constituird motivo para desclassificacdo do licitante que podera regulariza-
lo no ato da entrega.

8.1.1. N3o serd admitido o encaminhamento de propostas via fax, por meio eletrénico ou
similar.

8.2. Da Proposta:

8.2.1. O Anexo | — PROPOSTA DE PRECOS devera ser utilizado, preferencialmente, para a
apresentacao da Proposta, datilografado, impresso ou preenchido a mao de forma legivel,
em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente.

8.2.2. N3do serdao admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distragdes na
apresentacdo da proposta comercial, como justificativas de quaisquer acréscimos ou
solicitacdes de reembolsos e indeniza¢des de qualquer natureza.

8.2.3. A proposta devera ser assinada pelo titular da empresa ou por representante
devidamente qualificado, isenta de emendas ou rasuras.

8.2.4. Nao serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens nao previstas neste
Edital, nem prego ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos efeitos
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legais e de direito, serdo consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢des as propostas
nado exigidas pelo presente Edital.
8.2.5. O preco devera ser proposto em valores unitarios e por valor total, em moeda
nacional, escrito obrigatoriamente em algarismo e, por extenso no local determinado no
Anexo |, prevalecendo em caso de divergéncia os valores unitarios. No preco ofertado
deverdao estar computadas todas as despesas incidentes, inclusive impostos e encargos
sociais, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.
8.2.6. O prazo minimo de validade da proposta deve ser de 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da abertura do envelope da proposta de precos.

8.2.6.1 A Licitante que ndo preencher o campo do prazo da proposta no Anexo |
(Proposta de Precos) ficara obrigado a garantir a validade minima de 60 (sessenta) dias.
8.3. Dos documentos de habilitacao:
8.3.1. Os documentos de habilitacdo serdo, preferencialmente, arrumados na ordem em
que estdo citados neste Edital, devendo todas as folhas ser rubricadas pelo titular da
empresa licitante ou representante legal e numeradas em ordem crescente;
8.3.2. Os documentos deverao ser apresentados em original, ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartdério competente ou por servidor da Administragdo, ou ainda, por
publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial. As certiddes referentes a regularidade fiscal,
quando ndo vierem com prazo de validade expresso, serdo consideradas validas se emitidas
em até 90 (noventa) dias, da data designada para abertura dos envelopes.
8.3.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz;
8.3.4. Se algum documento apresentar falha nao sanavel na sessdo acarretara a inabilitacao
do licitante;
8.3.5. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio, a seu critério, diligenciard efetuando consulta
direta nos sites dos orgaos expedidores na Internet para verificar a veracidade de
documentos obtidos por este meio eletrénico.

9 - DA SESSAO DO PREGAO

9.1. Declarada aberta a sessdo, os credenciados entregardo ao pregoeiro a Declaracdo de
Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e Atendimento as Condi¢bes do Edital, nos
termos do Modelo indicado no Anexo Il deste Edital e, em envelopes separados, os
envelopes com as propostas de pre¢os e os documentos de habilitacdo. Os envelopes de
habilitacdo permanecerao lacrados sob a guarda do mesmo.

9.2. Da abertura dos envelopes com propostas de precos (classificacdo das propostas):
9.2.1. Os envelopes com as propostas de pregos serao abertos imediatamente pelo
pregoeiro, que verificard a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
neste Edital, desclassificando, preliminarmente, aquela que:

a. Ndo apresentar a proposta devidamente datada e assinada pelo Representante Legal ou
preposto/autorizado da LICITANTE;

b. Apresentar precos baseados nos de outras propostas;

c. Apresentar precos alternativos ou vantagens que imponham condicdes ndo previstas
neste Edital;

d.Tiver precos manifestamente inexeqiiiveis, conforme disposto no artigo 48, da Lei Federal
n.2 8.666/93 e suas posteriores atualizagdes, e,
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e. Ndo obedecer as condi¢des estabelecidas no Edital para sua classificagdo

9.2.2. Verificada a compatibilidade com o exigido no Edital, serdo ordenadas as propostas
em ordem crescente de pregos;

9.3. Dos lances verbais:

9.3.1. Apds a classificagdo das propostas, o pregoeiro divulgard em alta voz, e convidard
individualmente os representantes dos licitantes classificados a apresentarem lances
verbais, a partir da proposta classificada de maior prego, de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes.

9.3.2. A desisténcia da apresentacao de lance verbal, apds a convocacao realizada, implicard
na exclusdao da licitante da apresentagdo de novos lances, permanecendo o valor da
proposta escrita para efeito de classificagao final.

9.3.3. Arodada de lances verbais serd repetida até que nao haja nenhum novo lance verbal.
9.4. Do julgamento:

9.4.1. O julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as especificacdes
técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital;

9.4.2. Encerrada a fase de oferecimento de lances verbais, as propostas serao reordenadas
e 0 pregoeiro examinard a aceitabilidade da proposta agora primeira classificada, se for o
caso;

9.4.3 Superada a fase de classificacdo, o pregoeiro passara a abertura do envelope de
documentos da primeira colocada, para exame;

9.4.4. Se o primeiro colocado nao for considerado habilitado, serdo convocados os demais
licitantes, na ordem de classificacao, para exame de seus documentos de habilitagdo.
9.4.4.1. Se o pregoeiro verificar que a primeira colocada inabilitada estava participando com
a finalidade de tumultuar o processo, podera este e sua equipe de apoio reiniciar a fase de
lances, sem a participacdo da empresa inabilitada, tendo em vista o principio da
concorréncia e a impossibilidade de adjudicacao do objeto ao licitante inabilitado.

9.4.5. O pregoeiro divulgara a classificacdo final, com a proclamag¢dao do vencedor do
certame, quando o pregoeiro tentara obter um preco melhor.

9.4.6. Posteriormente, os licitantes poderdao manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de interposicdo de recursos, quando entdo, dependendo disso, sera utilizada uma
das formas constantes da Clausula Décima. A falta de manifestacao imediata e motivada do
licitante importard em decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da
licitacdo pelo pregoeiro, do vencedor.

9.4.7. Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro,
pela equipe de apoio e pelos licitantes.

9.4.8. Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdao antes de cumpridas
todas as fases preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados pelo pregoeiro e
pelos licitantes, ficardo sob a guarda do pregoeiro, sendo exibido aos licitantes na
reabertura da sessdo ou na nova sessao previamente marcada para prosseguimento dos
trabalhos.

10 - DOS RECURSOS

10.1. Os licitantes que manifestarem imediata e motivadamente interesse em recorrer,
terdo o prazo maximo de trés dias para fazé-lo, a contar da data da lavratura da ata, ficando
estabelecido o mesmo prazo para a apresentacao, pelos demais licitantes, de contra-razdes,
contado a partir do dia do término do prazo concedido para recurso.



CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — Bairro Guembé - CEP: 13290-000 — Louveira —Sdo Paulo - www.louveira.sp.leg.br - Fone: (19) 3878-9420

10.2. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara de Louveira, via pregoeiro, que
podera reconsiderar seu ato, no prazo de trés, ou entdo, neste mesmo prazo, encaminhar o
recurso, devidamente instruido, ao Presidente da Casa, que proferird a decisdao em idéntico
prazo, a contar do recebimento.

10.3. O resultado do recurso sera publicado no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo, no site
institucional da Camara Municipal de Louveira, afixado no quadro de avisos deste érgao e
comunicado a todos os licitantes via fax/e ou email.

11 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1. Inexistindo manifestacdo recursal, cabera ao pregoeiro a adjudicacdo do objeto da
licitagao ao licitante vencedor, com a posterior homologac¢dao do resultado pelo Presidente
da Casa, afixando-se a decisdo no quadro de avisos e publicando a sintese do ato no Didrio
Oficial do Estado de S3o Paulo e no site institucional da Camara Municipal de Louveira.

11.2. Havendo a interposicdo de recurso, apds o julgamento, cabera ao Presidente da Casa a
adjudicacdao do objeto da licitagdo ao licitante vencedor, seguindo-se a competente
homologacdo do procedimento licitatério, com a devida publicacdo do ato no Didrio Oficial
do Estado de Sdo Paulo, no site institucional da Camara Municipal de Louveira e no quadro
de avisos.

12 - DA VISTA DOS ATOS
Os autos do processo da licitacdao estardao com vista franqueada aos interessados, com as
cautelas de praxe, no Setor de Compras e Licitacdo da Camara Municipal de Louveira.

13 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1. Até dois dias uteis antes da data fixada para o recebimento dos envelopes, qualquer
pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente edital,
mediante peticdo escrita, protocolada no Setor de Compras e Licitacdao da Camara Municipal
de Louveira.

13.2. O Presidente da Casa, ouvindo as areas pertinentes, decidird sobre a peticdao no prazo
de vinte e quatro horas. Em sendo acolhida a impugnacgao, ou se houver necessidade de
alteracdo do edital, sera designada nova data para realizagdo da licitacao.

13.3. Em caso de nado solicitacdo, pelas LICITANTES, de esclarecimentos e informacgdes,
pressupde-se que os elementos fornecidos sdao suficientemente claros e precisos, nao
cabendo, posteriormente, o direito a qualquer reclamago sobre o contido neste PREGAO.

14 - DA REVOGAGAO E DA ANULAGAO

O Presidente da Casa podera revogar a presente licitacdo desde que presentes razdes
relevantes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, devendo anula-la, por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, assegurando-se o contraditdrio e a ampla defesa, antes da deliberacao final
sobre o desfazimento do certame licitatdrio.

15 - DO PRAZO PARA INICIO PRESTACAO DOS SERVICOS E FORMA DE EXECUCAO
15.1. Os servigos deverdo iniciar em até 20 (vinte) dias, apds a assinatura do termo de
contrato.
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15.2. Ocorrendo qualquer problema, a LICITANTE VENCEDORA deverd comunicar
imediatamente por escrito a Diretoria Geral da Edilidade.

16 - DO CONTRATO

16.1. Fica estabelecido o prazo de até trés dias, a contar da data de homologacao, para que
o adjudicatdrio assine o instrumento de contrato ou retire o documento equivalente;

16.2. Para assinar o contrato o adjudicatario devera comprovar que estao mantidas todas as
condicdes demonstradas quando da habilitacdao a presente licitacdo, as quais deverdo ser
mantidas durante todo o periodo de execucdo do ajuste.

16.3. O Contrato serd fiscalizado por servidor designado pela Diretoria da drea requisitante
com supervisdo da Comissdo de Gestdo de Contratos, sendo que esta, subordinada a
Diretoria Geral da Casa, é responsavel por auxiliar o fiscal do contrato visando a perfeita
execucado do objeto licitado.

17 - DO PAGAMENTO

17.1. A Diretoria Financeira efetuard o pagamento a LICITANTE VENCEDORA no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis do més subsequente, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, observando o servico executado no més.

17.2. Antes de ser efetuado o pagamento, o Almoxarife ouvindo a Area Requisitante e a
Comissdo de Gestdo de Contrato, devera encaminhar a Diretoria Financeira a Nota Fiscal
atestada pelo fiscal que os servigos foram executados conforme o pactuado.

18 - DAS SANCOES

18.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa juridica que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de
2002, observadas as normas contidas no Decreto Municipal n2 3014/06, no que couber,
respeitado o contraditdrio e ampla defesa.

18.2. Nos termos da Lei 10.520/02 e, subsidiariamente, nos termos da Lei 8.666/93 e
alteragdes, poderao ser aplicadas multas, as quais sdao autdbnomas e a aplicacdo de uma
nado exclui a de outra, respeitado o contraditério e ampla defesa.

18.3. Os procedimentos para aplicacao de adverténcia e multa relativas ao inadimplemento
de obrigacdes contratuais, bem como para aplicagdo das demais penalidades cabiveis,
serdo conduzidos no ambito do érgdo contratante e as penalidades serdo aplicadas por
autoridade competente do mesmo érgao, respeitado o contraditdria e ampla defesa.

19 - DA VIGENCIA

O prazo de entrega dos insumos sera de 12 (doze) meses, a partir da data da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessiveis periodos, a critério
da edilidade, de acordo com o preceituado na Lei n° 8.666/93.

20 - DAS INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Informagdes complementares e maiores esclarecimentos poderao ser obtidas de segunda a
sexta-feira das 9 as 17 horas pelo telefone (19) 3878-9420, fax (19) 3878-9422 ou pelo e-
mail diretorgeral@louveira.sp.leg.br
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21-DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira, Estado de Sao Paulo, com exclusdao de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
Edital.

22 - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos do presente Pregdo serao solucionados pelo Pregoeiro.

Louveira, 29 de novembro de 2017.

LUIZ CARLOS DE MEDEIROS
PREGOEIRO

MARCELO SILVA SOUZA
Diretor Geral

De acordo:

JOSE MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA
Presidente
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(MODELO)

PROPONENTE:

ENDERECO:

MUNICIPIO: Bairro/Distrito:

CNPJ: CEP:

FONE(S):

E-MAIL: ESTADO:

PRAZO DE VALOR
ITEM OBIJETO UNIDADE |QUANTIDADE ENTREGA | UNITARIO

Licenca de Software de GED
— Gerenciamento Eletrénico . .

1 de Documentos para 30 Licenca ! 10dias RS
usuarios
Implantacdao da licenga de
software compreendendo

2 as configuragdes de |Implantagao 1 30dias |RS
departamentos e tipos de
documentos com indices.

3 Trelnamerlto, Capautz?gao, Servigos 1 60dias RS
implantacdo e Assessoria.

4 Preparacdo e Organizagao Caixas 1.100 12 meses |RS
de documentos

5 H|g|en|za<~;ao, catalogagdo e Imagem 700.000 12 meses [RS
preparacdo de documentos.
Digitalizagdo de documentos

6 > .. Imagem 690.000 12 meses RS
até tamanho Oficio.
Digitalizagdo de documentos

A 5 AO, F i

7 | deA3ate Ao, Fotos, lornais, | -\ oo 10.000 | 12 meses [RS
imprensa oficial e Cartazes e
livros.
Ind a d fot

8 naexacao e fotos e Imagem 700.000 12 meses [RS
documentos até 15 indices
Indexacdo e disponibilizacdo

9 dos documentos digitalizados | Imagem 75.000 02 meses RS
anteriormente no site
Registro de Paginas em

10 Cartério de RTD Registro de | Imagem 700.000 12 meses |RS
Titulos e Documentos
Gerente de

11 Projetos/Arquivista ou | H/Homem | 1.200-horas | 12 meses |RS
Biblioteconomista
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Organizagao e
12 acondicionamento dos Caixas 1100 12 meses |RS
documentos

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA .......ooiiiiiiiiiiiiiiicrnce e

VALIDADE DE PROPOSTA (ITEM 8.2.6, DO EDITAL) |

DECLARO que a proposta ofertada atendem as especificacdes do objeto licitado.

Data: / /

Assinatura do Representante Legal da LICITANTE
CARIMBO CNPJ
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE HABILITAGAO E ATENDIMENTO AS CONDIGOES DO EDITAL

Eu (nome completo), RG ne
, representante credenciado da
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n@
, DECLARO, sob as penas da lei, que conhego as especificagcdes do
objeto do Pregdo n2 24/2017/CM e os termos constantes no edital e seus
anexos, e que temos totais condi¢des de atender e cumprir todas as exigéncias de
fornecimento ali contidas. DECLARO, ainda, que a empresa cumpre plenamente
as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatério
do supracitado, realizado pela Camara Municipal de Louveira, inexistindo
qualquer fato impeditivo de sua participacao neste certame.

Data e assinatura do credenciado
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE SITUAGCAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

DECLARACAO
REF.: PREGAO N2 24/2017/CM.
(nome da empresa), inscrito no CNPJ
n° ., por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n®
e do CPF n°® , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que n3o emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz () .

(assinatura do representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Fonte: Decreto n? 4.358/02



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das

sangdes e multas previstas neste ato convocatorio, que a
empresa (denominagao da
pessoa juridica), CNPJ n.2 é a

microempresas ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2.006, alterada pela Lei Complementar
147 de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento
licitatério do PREGAO PRESENCIAL 24/2017/CM, realizado pela Camara Municipal de
Louveira — SP, bem como obter postergacdao de prazo para regularizar a documentacao de
regularidade fiscal.

Local e data

Assinatura do Representante
RG:
CPF
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ANEXO V
MODELO DE CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO

A (nome da empresa) , CNPJ n.2 ,
com sede a , neste ato representada pelo(s) (diretores ou
sécios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
enderec¢o) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es)
o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endere¢o),a quem
confere(m) amplos poderes para junto 8 CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA (ou de forma
genérica: para junto aos érgdos publicos federais, estaduais e municipais) praticar os atos
necessarios para representar a outorgante na licitacdo na modalidade de Pregao Presencial
n2 24/2017/CM (ou de forma genérica para licitagdes em geral), usando dos recursos legais
e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos,
interp6-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condi¢Ges, confessar,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quita¢cdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por
bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagao).

Local, data e assinatura
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ANEXO VI
CONTRATO n2 XX/2017/CM

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE LOUVEIRA E EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXX LTDA, PARA PRESTACAO DE
SERVICO.

SOLICITAGAO N 2 XX/2017/CM

PROCESSO N2 XX/2017/CM

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA

CONTRATADA:

OBJETO: Contratacdao de empresa especializada em servicos de Gestao Documental
para Organizacdo, Higienizacdo, Digitalizacdo, Indexacdao e Registro em Cartério de RTD —
Registro de Titulos e Documentos de parte do acervo de documentos pertencentes a
Camara Municipal de Louveira entre fotos, cartazes, imprensa oficial, jornais, quadros,
mapas, documentos oficiais e ndo oficiais e fornecimento de Software de GED-
Gerenciamento Eletronico de Documentos.

VALOR TOTAL: RS

VIGENCIA CONTRATUAL:

I - INTROITO

O presente instrumento de contrato, rege-se fundamentalmente pelas Leis Federais n2
10.520/2002 e n? 8.666/93 e suas alteragBes, que instituem normas para licitacdes e
contratos da Administracdao Publica e da outras providéncias, estando vinculado ao Processo
Solicitagdo n2 XX/2017/CM de acordo com a deliberacdo do Exmo. Senhor Presidente da
Camara Municipal de Louveira exarada naqueles autos e que autoriza sua lavratura.

Il — DAS PARTES

S3do partes no presente instrumento de contrato de prestacdo de servicos, autorizado nos
termos da Lei Federal n? 8.666/93 e suas altera¢des, conforme consta do Processo n@
XX/2017/CM, com deliberacdo deferida no mesmo processado:

Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE
LOUVEIRA, com sede na Rua Wagner Luiz Bevilacqua, 35 — bairro Guembé, Louveira/SP,
inscrita no CNPJ/MF N2 49.597.552/0001-18, neste ato representada pelo seu Presidente, o
vereador JOSE MARCOS RODRIGUES DE OLIVEIRA, brasileiro, casado, empresario, portador
do RG. 26.118.877-2 SSP/SP, CPF sob n? 247.816.258-00, residente na rua Pedro Bassi, 320,
Bairro Santo Antonio, Louveira/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado
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a empresa .; com sede na Rua XXXXXXXXXXXXXXX, N2
XXXXXXX, XXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXX — SP, inscrita no CNPJ/MF XXXXXXXXXXXX,
neste ato representada por seu representante legal, Sr xxxxxxxxxxxxxx, portador da cédula
de identidade RG xxxxxxxxX, inscrito no CPF/MF sob 0 n2 xxxXXXXXXxxx, residente e
domiciliado na Rua XXXXXXXXXXXXX N2 XXX, Bairro XXXXXXXXXXXX, XXXXXXxX -SP, doravante
denominada CONTRATADA

111 — DO OBJETIVO DO CONTRATO, DO PRECO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1 - Contratacdao de empresa especializada em servicos de Gestao Documental para
Organizagdo, Higienizagdao, Digitalizacdo, Indexacdo e Registro em Cartério de RTD -
Registro de Titulos e Documentos de parte do acervo de documentos pertencentes a
Camara Municipal de Louveira entre fotos, cartazes, imprensa oficial, jornais, quadros,
mapas, documentos oficiais e ndo oficiais e fornecimento de Software de GED-
Gerenciamento Eletronico de Documentos”, conforme quantidade e pregos abaixo
descritos:

ITEM OBJETO UNIDADE |QUANTIDADE | PRAZODE VALOR
ENTRFGA UNITARIO

Licenca de

| Software de GED — . 1 10dias RS
Gerenciamento
Eletronico de
Implantacao da
licenga de software

2 compreendendo as |Implantagdo 1 30 dias RS
configuracbes de
departamentos e
Treinamento, ] )

3 Capacitacio, Servigos 1 60 dias RS
Preparacao e

4 Organizacio de Caixas 1.100 12 meses RS
Higienizagao,

5 cataloga(;NaO © Imagem 700.000 12 meses RS
preparacao de
documentos.
Digitalizagao de

6 documentos até | Imagem 690.000 12 meses RS
tamanho Oficio.
Digitalizacao de
documentos de A3

7 |3 AD Fotos, | eem 10.000 12 meses RS
Jornais, imprensa
oficial e Cartazes e
livros.
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Indexagdo de fotos

8 e documentos até | Imagem 700.000 12 meses RS
15 indices
Indexagao e
disponibilizagdao dos

9 d.o<.:un?entos Imagem 75.000 02 meses RS
digitalizados
anteriormente  no
site
Registro de Paginas

10 em Cartorio de RTD | |magem 700.000 12 meses RS
Registro de Titulos e
Gerente de

11 | Projetos/Arquivista | /o | 1200-horas | 12 meses RS
ou
Biblioteconomista
Organizagao e

12 acondicionamento Caixas 1100 12 meses RS

dos documentos

3.2. - Os valores acima, ja fixados em real, ndo sofrerdo qualquer outro tipo de correcdo
monetdria, durante 12 meses, podendo sofrer correcao monetdrio pelo IPCA em caso de
renovagao, respeitando o ciclo de 12 meses da data de assinatura do contrato.

3.3. — A CONTRATADA cumprird o contrato observado o prazo de sua duracdo, ou seja, 12
meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais periodos, nos
termos da Lei n2 8.666/93 e suas alteracdes.

3.4. - A Contratada sera responsavel pelos danos que seus funcionarios causarem ao poder
publico ou a terceiros por dolo, imprudéncia, impericia ou negligencia.

3.5. - A Contratada devera comprometer-se a supervisionar os servi¢cos executados de forma
a ndo transgredir as cladusulas do edital de convocacdo da licitacdo.

IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO SUPORTE LEGAL
4.1. O presente instrumento tem seu suporte legal na Lei Federal n? 8.666 de 21.06.1993,
com observancia das alteracdes introduzidas pelas Leis n2s 8.883/94, 9.032/95 e 9.648/98 e
terd suas despesas suportadas pelas dotacbes orcamentdrias codificadas sob o n%s
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

V — DO REGIME JURIDICO CONTRATUAL

5.1. — Nos termos da lei, compete, como prerrogativa unilateral, 3 CONTRATANTE, quando
ao contrato ora entabulado:
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a)- fiscalizar-lhe a execucao;
b)- aplicar sangdes motivadas pela inexecugao, total ou parcial do ajuste.

5.2. — Este contrato serd rescindido pela CONTRATANTE, no todo ou em parte, de pleno
direito, em qualquer tempo, isento de quaisquer 6nus ou responsabilidade, independente
de acgdo, notificagdo ou interpelagdao judicial, quando a CONTRATADA, na vigéncia do
mesmo, cometer qualquer das infragdes dispostas na legislagdo especifica. A rescisdo do
contrato poderd ainda ocorrer nos termos previstos na Lei Federal n? 8.666/93 e suas
alteragdes.

5.3. — Se a culpa da rescisdo for imputada exclusivamente a CONTRATADA ficara neste
carater de pena impedido de participar de licitagdes futuras, ficando ainda obrigado ao
ressarcimento dos prejuizos a que der causa, nos termos do Cddigo Civil Brasileiro.

5.4. — A CONTRATADA se obriga a realizar o trabalho avencado e sua serd a
responsabilidade pelos encargos trabalhistas e previdencidrios, tributos federais, estaduais e
municipais decorrentes da prestacao de servi¢cos ora contratados.

5.5. — A parte que der causa a rescisdo sem justo motivo do ora contratado obrigar-se-a a
pagar uma multa de até 20% (vinte por cento) do valor total deste contrato, obedecidos no
mais os ditames dos artigos 86 a 88, da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteragdes.

VI- DA FISCALIZAGAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO

6.1. Da Fiscalizagao

6.1.1. O presente contrato serda acompanhado e fiscalizado por servidor designado pela
Diretoria da darea requisitante com supervisdao da Comissao de Gestdao de Contratos, sendo
que esta, subordinada a Diretoria Geral da Casa, é responsavel por auxiliar o fiscal do
contrato visando a perfeita execucao do objeto licitado.

6.1.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverdao ser
solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a ado¢ao de medidas convenientes.

6.2. Das Condicdes de Execugao dos Servigos

6.2.1. Os servigos deverao ser executados conforme as diretrizes da Diretoria da TV Camara,
devendo ser observados as diretrizes do Termo de Referéncia e os objetivos determinados
da Resolucgado de criacdo da TV legislativa da Camara Municipal.

6.2.2. Caso o0s servigos nao sejam aprovados pela drea requisitante, a CONTRATADA podera
sofrer as penalidades disposta no contrato, devendo corrigir os erros ou providenciar a
substituicdo/ regularizagdo dos mesmos, acatando as determinagdes efetuadas pela
Edilidade.

VII - DAS PENALIDADES

7.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, a pessoa juridica que
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praticar quaisquer atos previstos na Lei de LicitagGes, respeitado o contraditério e ampla
defesa.

7.2. Nos da Lei 8.666/93 e alteragbes, poderdo ser aplicadas multas, as quais sdo
auténomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra, respeitado o contraditério e ampla
defesa.

7.3. Os procedimentos para aplicagao de adverténcia e multa relativas ao inadimplemento
de obriga¢Oes contratuais, bem como para aplicagdo das demais penalidades cabiveis,
serdo conduzidos no ambito do drgao contratante e as penalidades serdao aplicadas por
autoridade competente do mesmo 6rgao, respeitado o contraditério e ampla defesa.

VIl - DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. — Adotam CONTRATANTE e CONTRATADA, como motivos de rescisao da avenca ora
estatuida, o que expressamente determinam os artigos 77 a 80 da Lei Federal n2 8.666/93 e
suas alteracdes, além dos motivos expressamente estipulados no presente instrumento.

IX — DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

9.1. - O presente contrato somente podera ser alterado, por escrito, via aditamento, que se
submetera ao artigo 65 da Lei Federal n? 8.666/93 e suas altera¢des, e demais normas
aplicaveis a espécie.

X — DISPOSICOES GERAIS

10.1. — O presente contrato é firmado pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alterages, a critério da Camara Municipal.

10.2. — A CONTRATADA realizara os servigos contratados e ja especificados de modo a
satisfazer plenamente os termos do Processo n2 XX/2017/CM como do edital de Pregdo
Presencial n2 XX/2017/CM e demais documentos, partes integrantes deste.

10.3. — Todo servigo prestado pelo (a) CONTRATADA terad orientagdo e supervisdo da
CONTRATANTE, que sera representada pelo Diretor Geral da Camara.

10.4. — Ficam fazendo parte integrante do presente instrumento todos os itens e
documentos constantes do Pregdo Presencial n? XX/2017/CM, bem como todos os termos
constantes da proposta vencedora.

10.5. — A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA o0s recursos, meios,
materiais e local apropriado para a execu¢ao dos servicos ora avengados.

10.6. — O presente contrato nao configurara para todos os efeitos vinculo empregaticio de
qualquer natureza.
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10.7. - A CONTRATADA responsabilizar-se-a pelas obrigacdes trabalhistas, sociais e
tributarias originadas no presente contrato, e bem assim por qualquer demanda judicial
atinentes ao seu pessoal alocado aos servicos da CONTRATANTE, mantendo a Camara
Municipal isenta de qualquer responsabilidade.

XI-DO FORO
11.1. - Fica eleito o foro da Comarca de Louveira, excepcionado qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer davida ou controvérsia que o presente contrato

porventura venha a suscitar.

11.2. — A parte que der causa ao rompimento deste instrumento arcard com as despesas
processuais e demais verbas cominadas a espécie

XIl — DO ENCERRAMENTO
E, por estarem assim, certas e ajustadas, lido e achado conforme, assinam as partes ja
qualificadas no predmbulo, o presente TERMO DE CONTRATO, na presenca das
testemunhas que conjuntamente este subscrevem, digitado e firmado em trés (3) vias de
igual teor e forma. NADA MAIS.
Louveira,em __ de de 2017.
CONTRATANTE

PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL

Representante Legal: Sr (a).

Testemunhas:
1.
2.
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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacao de empresa especializada em servicos de Gestao Documental
para Organizacao, Higienizacdo, Digitaliza¢do, Indexac¢do e Registro em Cartério de RTD —
Registro de Titulos e Documentos de parte do acervo de documentos pertencentes a
Camara Municipal de Louveira entre fotos, cartazes, imprensa oficial, jornais, quadros,
mapas, documentos oficiais e nado oficiais e fornecimento de Software de GED-
Gerenciamento Eletronico de Documentos.

JUSTIFICATIVA: A Camara Municipal de Louveira em atendimento a Lei Federal n? 12.682,
de 9 de julho de 2012, pretende dar agilidade aos processos e documentos que tramitam
internamente aperfeicoando o desempenho e a missao institucional desta Casa de leis.
Espera-se com esta iniciativa, poder dar mais tempestividade aos seus atos e,
consequentemente, uma resposta mais rdpida as demandas de seus processos legislativos
e em Uultima andlise a sociedade. A utilizacdo de documentos digitais proporcionara, além
do aumento de produtividade, uma maior seguranca e confiabilidade das informacdes,
bem como economia de gastos com espaco fisico e aquisicdo de papel e itens relativos ao
manuseio e transporte de papel. Acrescente-se a isso, 0 compromisso com o meio-
ambiente. Com a digitalizacdo dos documentos, havera também um maior controle dos
processos e documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a
disponibilizacdo de informagdes para a sociedade. Através da digitalizacdo, se tornarao
mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos documentos (inclusive via redes de
computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos). Ademais, um
maior controle e acompanhamento dos processos, através de indicadores gerenciais. A
utilizacdo de documentos eletronicos se torna até mais segura que de documentos em
papel, garantida pelo uso das tecnologias de certificacdo digital e criptografia. Desta forma,
a Camara Municipal de Louveira atendendo aos novos sistemas de organizagao, controle e
acesso dos documentos publicos esta contratando empresa na drea de Gestdo
Documental.

CARACTERISTICAS DO ACERVO A SER DIGITALIZADO:

¢ Quantidade estimada de imagens: 700.000 (setecentos mil)

¢ Tipos de papel: sulfite, fotos, cartaz, cartolina e jornal;

e Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;

¢ Acondicionamento e apresentacdo: caixas arquivos etiquetadas e volumes encadernados
com capa dura ou espiral;

e Cerca de 91% dos originais apresentam grampos de fixagao.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM OBJETO UNIDADE QUANET'DAD
Licenca de Software de GED - Gerenciamento .
1 N L . Licenca 1
Eletronico de Documentos para 30 usuarios
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Implantagdo da licenga de software compreendendo

. ~ . Implantaga
2 as configuracbes de departamentos e tipos de P o ¢ 1
documentos com indices.
3 Treinamento, Capacitacdo, implantagdao e Assessoria. | Servigos 1
4 Preparacdo e Organizacdo de documentos Caixas 1.100

Higienizacdo, catalogacdo e preparacdo de Imagem 200.000

documentos.
6 Digitalizagdo de documentos até tamanho Oficio. Imagem 690.000
5 Dlglta'llza}gao de do'Cl'Jmentos de A3' até AO, Fotos, Imagem 10.000
Jornais, imprensa oficial e Cartazes e livros.
8 Indexacdo de fotos e documentos até 15 indices Imagem 700.000
9 Ier.exa.gao e c.j|spon|bll|za<;a.o dos documentos Imagem 25000
digitalizados anteriormente no site
10 Registro de Paginas em Cartdrio de RTD Registro de Imagem 200.000

Titulos e Documentos

11 Gerente de Projetos/Arquivista ou Biblioteconomista |H/ Homem |1.200-horas

12 Organizagdo e acondicionamento dos documentos Caixas 1100

EQUIPE MINIMA PARA A EXECUGCAO DOS SERVICOS.

o1 - Gerente de projeto: Responsdvel pela execu¢do dos servicos e contato direto com a
contratante. Sera responsavel técnico pela implantacdo do programa com a realizagdo
mensal de reunides com a CPAD para a elaboracao da tabela de temporalidade, manual,
descarte com a assessoria na elaboracdao do edital e demais procedimentos que o
projeto requerer.

¢ 1 - Biblioteconomista ou Arquivista: Disponivel para trabalhar em conjunto ou separado
do Gerente de Projetos nos periodos que o projeto necessitar.

e Sera responsavel pela auditoria de procedimentos e validacdo dos documentos que
serdo entregues para o Registro no Cartério de RTD.

o1 - Digitalizadores: Responsdveis pela digitalizacdo dos documentos, em todos os
scanners envolvidos na execucdao do servigo.

o1 - Auxiliar de Produgao: Responsdveis pela ajuda na catalogacdo, higienizacdo e
retirada de clipes.

o1 - Indexador: Responsdvel pela indexacdo de documentos e insercdo dos dados no
software.

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

ETAPAS: preparacdo, identificacdo, digitalizacdo, indexacdo, controle de qualidade,
disponibilizacdo dos arquivos.

1. Preparagdo: Os documentos precisam estar aptos ao processo de digitalizacdo,
sendo necessario a higienizacdo, retirada de clipes, grampos, dobras e amassados para
gue nada prejudique o escaneamento do documento;

2. Separagao: Separar os documentos para saber quais serdo, escaneados em
equipamentos tracionados, de mesa ou planetarios.
3. Catalogacdo: Antes da digitalizacdo, catalogar os documentos e extrair junto a

CPAD os metadados para indexar os documentos apods a digitalizacdo.
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4, Digitalizagcao:
4.1. Utilizagdo de Software de captura com tecnologia VRS e que contenha pelo
menos as seguintes especificagdes:
a) Digitalizagdo continua;
b) Possibilidade de importagdo de imagens/arquivos presencial pré-existentes;
c) Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizacdao especificos para cada tipo de
documento;
d) Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;
e) Exclusdao automatica de pdaginas em branco;
f) Remocgao de sujeiras;
g) Remocgao de sombras;
h) Auto-crop;
i) Auto-Deskew;
j) Limpeza e remocao de borda;
k) Remogao de Furos;
[) Giro automatico por OCR;
m) Separacdo por cédigo de b arras ou OCR de varios tipos;
n) Indexagdo automatica por cédigo de barras ou OCR;
o) Exportacdo em formatos, PDF, PDF/A, TIFF, inclusive no modo multi-page.
4.2. Geragdo de imagem digital em TIF, no caso de fotos e manuscritos ou PDF/A, no caso
de documentos impressos, disponibilizando-a para uma posterior pesquisa no
computador de forma rapida;
4.3. Nos documentos impressos fazer uso de software especifico de OCR, que alcance
pelo menos 80 % do texto.
4.4. A digitalizacdo das imagens deve ser de no minimo 300 DPI, de acordo com o
documento a ser digitalizado.
4.5. Os documentos deverao ser digitalizados na cor original.
4.6. A digitalizacdo de jornais, mapas e cartazes deverao ser feitas em scanner préprios
para essa finalidade que suportem a digitalizacdo de documentos até o tamanho AO.
5. Indexagdo: Cadastro do documento no banco de dados do sistema fazendo o
vinculo de informag¢des fundamentais do mesmo e o arquivo digital; a quantidade de
indices serd poderd variar de 05 a 15 dependendo do documento.
6. Controle de qualidade: Todas as imagens geradas serdo revisadas, para verificar
se as mesmas estdo de acordo com as especificagdes do projeto inicial. Todo o trabalho
realizado deve ser gravado, ficando disponivel para consulta.
7. Disponibilizagao dos Arquivos: Quando o documento ja estiver sido digitalizado,
a qualidade ja estiver sido atestada e a indexacdo ja estiver concluida, os documentos
deverdo ser inseridos na licenca de software instalada no servidor da camara e entregar
uma copia ao departamento de Tl da cdmara.
A empresa ganhadora da licitacdo devera disponibilizar as 75.000 pdginas de documentos
digitalizados anteriormente no software adquirido atendendo aos indices de indexacdo que
serao definidos no momento da disponibilizacdo das imagens.
8. Quantidade mensal para digitalizacdao: Deverdo ser digitalizados em média 42.000
paginas por més, podendo a administracdo aumentar ou diminuir a quantidade mensal
devido aos interesses de demanda da administracao.
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9. Assinatura digital: Nesta fase, o documento recebe a assinatura digital com

certificado ICP - Brasil, de um servidor ou empregado responsavel pelo documento, em

seguida recebe a assinatura digital com certificado ICP Brasil do responsavel pela empresa

digitalizadora para envio ao Cartdrio de Registro de Titulos e Documentos que dard fé

publica ao documento.

* Importante: A empresa deverd utilizar software de assinatura em padrdes definidos pela

ICP Brasil em documentos digitais PDF padrao CAdES, XAdES ou PAdES que faga protocolo

de carimbo do tempo nas imagens no padrao ICP Brasil.

10. Fé publica na Certificagdo digital: Toda a documentacdo digital deverd ser

obrigatoriamente Registrada em Cartdério de RTD.

Em relagdo ao Registro Digital em Cartério de RTD, a contratada deverd entregar

mensalmente um relatdério informando o quantitativo dos documentos registrados.

11. Caracteristicas da Licenca de GED: A licenca de GED a ser fornecida pela empresa

devera atender aos seguintes requisitos:

¢ O Software devera ser desenvolvido em dot net framework versao 4.5 ou versao superior;

e Banco de dados Postgres SQL versao 9.4 ou versao superior;

o O GED devera ser capaz de verificar quantas pagina possui cada documento PDF;

e Devera verificar se o documento PDF possui OCR;

e Verificar se o mesmo estd assinado com certificado digital;

e Verificar a Razao ou Nome que consta no certificado digital, no momento do upload do
arquivo.

- Ao fazer o upload, o software devera ser capaz de converter imediatamente o PDF em
imagens separadas para cada pagina, para em seguida ser visualizado na web com o
sistema de flip.

- Essas informacgdes deverdo ser imediatamente exibidas apds consulta, ndo deverao ser
inseridas ou editadas por usudrios, deverdao ser verificadas automaticamente pelo
software.

- Podera ser feito o download do documento inteiro em formato PDF, ou em paginas
separadas em formato de imagem.

- N3o ha limitagdes de indices, podendo ser adicionados ou removidos conforme
necessidade, e relaciona-los com quantas categorias ou tipos de documentos forem
necessarios.

- Ndo ha limitacdes de usuarios.

Os documentos devem possuir tabelas de temporalidade informando o tempo
necessario de arquivamento. A localizacdo fisica do documento, desde endereco, prédio,
bloco, corredor, prateleira, caixa, etc., devendo ser informados individualmente, cada um
em seu devido campo.

O sistema devera ser tanto Web quanto Desktop, para que possa ser usado de
acordo com a necessidade ou preferéncia de cada usudrio, devendo haver integracdo com
um Unico banco de dados, onde cada informacdo inserida em desktop, poderd ser
consultada imediatamente na versdao Web e vice-versa, sem qualquer meio de integracao
intermediaria.

Devera ocorrer a assinatura de documentos no servidor depois que fizer o upload
e indexacdo dos mesmos. A assinatura devera ser feita no mesmo dia de forma automatica
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pelo préprio sistema ou servico relacionado a ele, sem intervencao de usuario. As
informagdes necessdrias para a assinatura ja deverao estar pré configuradas no banco de
dados do sistema. Em caso de certificado digital A3, o leitor de cartées ou token devera
estar previamente conectado na maquina do usuario ou no servidor que armazenara os
documentos.

O sistema desktop devera ter uma configura¢dao de indexagao baseada no nome
do arquivo. Podendo dividir os campos através de Tragos, Virgulas, Aspas Simples, Palavras
Chave, sendo atribuido cada uma dessas divisdes a um indice daquele documento e essa
condicao de configuragdes devera ser aplicada em todos os documentos no momento do
upload.

A estrutura de pastas digitais onde o documento se encontra antes do upload,
também podera ser utilizada como uma forma de indice, caso o usuario queria atribuir o
nome de uma pasta especifica ou vdrias pastas a varios documentos ao mesmo tempo e
varios indices no momento do upload.

12. Do conteudo e da Licenga de GED: A contratada se obriga a manter a mais
absoluta confidencialidade a respeito de quaisquer informacdes de propriedade da
Camara Municipal de Louveira (dados, cddigos, cadastros, etc.) as quais tiver acesso,
ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelagdo destes, sob qualquer
justificativa.

A contratada devera hospedar em servidor préprio, ou qualquer outro meio com
capacidade de armazenamento de dados, a base de dados dos documentos digitalizados
e as licengas até o final do contrato. Apds a conclusao dos servigos, devera disponibilizar
o arquivo digital com todo o conteldo digitalizado para o Diretor Geral da Camara
Municipal de Louveira. E, ainda, deve transferir o conteddo produzido e as licengas
adquiridas do GED para o servidor de dados indicado pelo responsavel pela Secdao de
Informatica da Casa.

O resultado do trabalho é propriedade da Camara Municipal de Louveira, bem
como todos os produtos gerados na vigéncia deste contrato, incluindo dados, senhas de
acesso, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepcao,
desenvolvimento de qualquer natureza e aplicacdo, sendo vedada qualquer
comercializacdo destes por parte da contratada.

13. Do Material Digitalizado: A Contratada devera organizar, identificar e embalar a
documentacdo digitalizada acondicionando a em caixas que deverdo ter a seguinte
identificacao:

Camara Municipal de Louveira

Departamento

Conteudo da caixa

Quantidade de documentos

14. EQUIPAMENTOS INDICADOS A SEREM UTILIZADOS:
Poderao ser utilizados outros equipamentos além dos indicados.



14.1 - Scanners;

14.1.1. Scanner de documentos:

a) Ciclo diario de pelo menos 7.000 documentos;

b) Modo simples e duplex;

c) Modo preto e branco, escala de cinza e colorido;

d) Suportar digitalizacdo de documentos até o tamanho A3;
e) Detecgdao automadtica de alimentac¢do dupla de papel;

f) Detecgao automadtica de grampos;

14.1.2. Scanner de Mesa e/ou Planetario;
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14.1.3. Scanner de Mapas:

L R

a) Que suporta digitalizacdo dos tamanhos, A3, A2, A1, AO

b) Suporte para cores: preto e branco, escala de cinza e colorido.
c) Auto deskew

d) Auto-Crop

Ly

14.2 - Computadores.
a) Processador Core i3 ou superior;
b) 4G de Memdria ou superior
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c) 1Tera-byte de Espago em disco;
d) Windows 7;

e) Monitor 18,5 ou superior;

f) Software de digitalizagdo instalado.

15. ESTRUTURA FiSICA PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS:

A empresa prestadora dos servicos devera instalar uma Central de Digitalizagdo em local
indicado pela contratante, composta minimamente de Software de GED — Gerenciamento
Eletrénico de Documentos para consulta com numero minimo de 30 usuarios para atender
a demanda da Camara Municipal de Louveira.

A empresa fornecedora dos servicos devera retirar e devolver os documentos objeto do
contrato nos locais indicados acomodados em caixas de papeldo e sua substituicdo quando
for o caso, ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das
informacdes.

A empresa contratada deverd atender as requisicdes de entrega de documentos que
estiverem em seu poder em até 24 horas do pedido da solicitacao.

Observagao:

1) A empresa contratada devera instalar os equipamentos que entender necessario para
atender ao contrato, ficando os indicados apenas como referéncia, considerando que a
equipe da camara realizou apenas uma pesquisa sobre as tecnologias disponiveis e que é
utilizada regularmente pelas empresas consultadas.

2) O servico de digitalizacdo do acervo documental deverd ser realizado no espaco
cedido pela Cdmara Municipal. A contratada serd a responsdvel pela disponibilizacdo
de no minimo 03 (trés) funciondrios para a realizacdo do servico e aumentar na proporcdo
ideal se a demanda for alterada.

QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA:

Tendo em vista que haverd Gestdao Documental de arquivos fisicos e controle de caixas
de armazenamento com identificacdo, catalogacdao, geracdo de biblioteca de arquivo a
empresa participante deverd apresentar o Registro nos 6rgdaos competentes de classe
CRA e CRB, assim como deverd disponibilizar para o projeto um profissional da area de
Biblioteconomia ou Arquivista com a Habilitacdo do Conselho nos periodos que for
necessario para a Implantagao do Projeto.

Tendo em vista que haverd Indexacdo e Registro em Cartério de Registro de Titulos e
Documentos, sera necessdrio a comprovacdo de Solidariedade (Parceria) entre proponente
com Cartério de Oficio de Notas e Registro ou Cartdrio de Servico de Registro de Titulo e
Documentos e de Pessoa Juridica.

A contratada podera comprovar através da apresentacdo de declaracdo dos Cartérios ou de
apresentacdo de termo(s) de autenticacdo de midia(s) constando o nome da empresa
licitante ou documentos

A empresa licitante podera comprovar, que esta cadastrada no Programa BNDES para o
Desenvolvimento da Industria Nacional de Software e Servicos de Tecnologia de
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Informagdao — BNDES Prosoft Comercializagdo (software préprio). Caberd ao Pregoeiro
certificar a veracidade das informacgdes apresentadas diretamente no site:
https://www.cartaobndes.gov.br/cartaobndes/PaginasCartao/Catalogo.asp?Acao=LP&CTRL

Poderd ainda comprovar a habilitagdo de desenvolvedor de Software de GED através da
apresentacao de Registro no INPI — Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou na ABES
- Associac¢do Brasileira das Empresas de Software.

PRAZOS DE EXECUCAO:

O prazo maximo para entrega total dos servicos e de 12 (dezessete) meses, contados a
partir da data da assinatura do contrato.

A contratada deverd apresentar, na efetivacdo da contratacdo, um cronograma detalhado
com as fases de execugao do servi¢o, contemplados os prazos de conclusdo de cada etapa,
conforme abaixo descritas.

ITEM OBIJETO UNIDADE QUANTIDADE PRAZO DE ENTREGA

1 Llcenﬁga. de Software de GED — Geren’c!amento Licenca 1 10 dias
Eletrénico de Documentos para 30 usudrios
Implantagdo da licenga de software
compreendendo as configuragdes de " .

2 Impl 1
departamentos e tipos de documentos com mplantagao 30 dias
indices.

3 Tremamgnto, Capacitagdo, implantagdo e Servicos 1 60 dias
Assessoria.

4 Preparagdo e Organizagdo de documentos Caixas 1.100 12 meses

5 Higienizagdo, catalogacdo e preparagdo de Imagem 700.000 12 meses
documentos.

6 Digitalizagdo de documentos até tamanho Oficio. Imagem 690.000 12 meses

7 Dlglta.llza.gao de docurT\entos de A3 a'Fe A0, Fotos, Imagem 10.000 12 meses
Jornais, imprensa oficial e Cartazes e livros.

8 Indexagdo de fotos e documentos até 15 indices Imagem 700.000 12 meses

9 Ier.exaTgao e dls.ponlblllzagao‘ dos documentos Imagem 75.000 02 meses
digitalizados anteriormente no site

10 Reg|§tro de Paginas em Cartério de RTD Registro Imagem 700.000 12 meses
de Titulos e Documentos

11 Ggrfente (.je Projetos/Arquivista ou H/ Homem 1.200-horas 12 meses
Biblioteconomista

12 Organizagdo e acondicionamento dos Caixas 1100 12 meses
documentos

FORMA DE PAGAMENTO: Os pagamentos serdo efetuados pela Diretoria Financeira, no
prazo de até 5 (cinco) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal-fatura, apds a medicao
e conferéncia da execucdo dos servicos.

Serd de responsabilidade da Contratada arcar com todas as despesas de instrucdo e
treinamento técnico do pessoal indicados pela Contratante.
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ANEXO VIII
ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

A CAMARA MUNICIPAL DE LOUVEIRA atesta para os devidos fins, em especial, em
atendimento ao procedimento licitatério PR n2 24/2017 que o representante
designado pela empresa
, Senhor
, portador do RG n?
, realizou a vistoria técnica no local de execucdo dos

servigos.

Louveira/SP, de 2017.

Pela CAMARA:

Pela Licitante/Proponente:
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ANEXO IX
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima identificado,
e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucao e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os
atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua publicacdo e, se for o caso e de
nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da
defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)
CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.



